3. Zamowienie legitymacji aplikanta przez Extranet

W celu zaméwienia legitymacji nalezy wykonaé nastepujace czynnosci:

1. Zalogowac sie do Extranetu aplikantéw
2. Na pulpicie gléwnym nalezy klikng¢ przycisk ,,Legitymacje”.

Legitymacjs

Po kliknigciu przycisku otworzy sie formularz z danymi osocbowymi.

Dane osobowe

Brak zdjecia

Opcjonalnie

Drugie imig BEATA

Prosze o wydanie legitymacji aplikanta radcowskiego.

Uzasadnienie wydania legitymacii:

2 Wpis na liste aplikantéw radcowskich (pierwsza legitymacja)
Utrata waznosci legitymacii

Zgubienie legitymacii

Kradziez legitymacji

Zniszczenie legitymadji

Zmiana danych

Inne

i__'gmzupelnij dane |

Nalezy sprawdzi¢ czy wszystkie dane s3 poprawne. Pola sg wypetniane automatycznie danymi
pobranymi z bazy. Brakujgce dane oznaczone zostaty na czerwono. Nalezy uzupetnié brakujace pola.
W tym celu nalezy wcisnac przycisk ,Uzupetnij dane” znajdujgcy sie pod formularzem. Otworzy sie
zaktadka Dane zgioszeniowe.

Nalezy zaktualizowa¢ dane i uzupetni¢ wszystkie braki z zaktadki , Legitymacje”. Wszystkie dane
uzupetniane przy pomocy tej zaktadki wymagaja akceptacji po stronie OIRP.

Do wyrobienia legitymacji wymagane jest zdjecie.
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3. Instrukcja zamieszczania zdjecia:

W celu dodania zdjecia nalezy klikng¢ przycisk ,Dodaj/zmien zdjecie”. Otworzy sie okno dodawania
zdjecia.

i1

E Przeglgdaj_ || wczyia) ]

Nalezy kliknaé przycisk ,,Przegladaj”, wskazac z otwartej listy plikéw plik ze zdjeciem i zatwierdzi¢
przyciskiem ,Otwérz”, a nastepnie nalezy klikna¢ ,Weczytaj”. Zdjecie zostanie zatadowane. Nalezy
zwroci¢ uwage, czy jest wlaéciwie wykadrowane. Zétta ramka widoczna dookota zdjecia stuzy do
ustawienia whasciwego wyswietlania zdjecia. Po ustawieniu zdjecia nalezy wcisng¢ przycisk ,,Kadruj
obraz”, a nastepnie ,Zapisz”. Po wykonaniu tych operacji zdjecie zostanie automatycznie przestane
do akceptacji, w zaktadce zmiany danych pojawi sie komunikat ,, Zdjecie zostato przestane do
akceptacji”.

W celu unikniecia problemoéw z zatgczanym zdjeciem musi ono posiadac nastepujace parametry:

Wymagany format zdjecia: jpg, jpeg

Format: 3:4

Minimalna rozdzielczos¢: 480x640 px

Maksymalna rozdzielczo$é: 1200x1800 px (preferowana nizsza)

Minimalny rozmiar: 100 KB Maksymalny rozmiar: 2 MB (preferowany mniejszy)
Charakter zdjecia: legitymacyjny/dowodowy/paszportowy

Uwaga!
Odpowiedzialnos¢ za przekazanie prawidtowego zdjecia ponosi aplikant.

W przypadku, gdy po wczytaniu zdjecia nie widac go w catosci, nalezy w prawym dolnym rogu okna,
w ktdrym wyswietlito sie zdjecie, znaleZ¢ oznaczenie skali obrazu - domysinie bedzie to 100%.
Nalezy zmniejszy¢ skale do takiej, przy ktérej bedzie widoczne cate zdjecie i napis ,,Kadruj obraz”, a
nastepnie klikna¢ ,Zapisz”. Po wykonaniu tych operacji zdjecie zostanie automatycznie przestane do
akceptacji, w zaktadce Dane zgtoszeniowe pojawi sie komunikat ,,Zdjecie zostato przestane do
akceptacji”.

Po zaakceptowaniu przez OIRP wszystkich aktualizowanych danych beda one widoczne w zakfadce
Dane zgloszeniowe.
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Formularz wniosku o wyrobienie legitymacji bedzie aktywny.

Dane oscbowe

i ’ Opcjonalnie
% . ¥ Drugie imie BEATA

Prosze o wydanie legitymacji aplikanta radcowskiego.

Uzasadnienie wydania legitymacji:
71 Wpis na liste aplikantéw radcowskich (piery
! Utrata wazno

gitymacja)
legitymacji

_' Zgubienie legitymacgji

.. Kradziez legitymacji
Zniszczenie legitymacii
Zmiana danych

!/ inne

g

| Wyslijwniosek o wydanie legitymacii |

Dane s3g uzupetnione. Opcjonalnie mozna zaznaczy¢ cheé wydrukowania (lub nie) drugiego imienia na
legitymacji.

4. Woypetnienie formularza
Nalezy wskaza¢ jedng z podanych opcji, jako uzasadnienie wydania legitymacji:
» Wpis na liste aplikantéw radcowskich (pierwsza legitymacija)
e Utrata waznosci legitymacji
Zagubienie legitymacji
o Kradziez legitymacji
e Zniszczenie legitymacji

e 7Zmiana danych
e Inne

5. Woystanie wniosku.

Nalezy wcisna¢ przycisk ,, Wyslij wniosek o wydanie legitymacji”. Wniosek po wystaniu trafi do
zaakceptowania.

Formularz staje sie nieaktywny — wyswietlony zostanie komunikat , Wniosek zostat wystany”.
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|
Dane osobowe i
|
i
|

Imig ALEKSANDRA

Nazwisko KWIATKOWSKA

Nr wpisu APL-ZG-120000 |
|

Opcjonalnis |

{¥1Drugie imie BEATA

|
|
Whniosek zostal wyslany. l

! Hr wnicsku Uzasadnienie Komentarz Data Status
| OWLA/GRT/2012 Zriana danych 2012-01-2G Zaskcaptowano

Po przekazaniu legitymacji z wytwdrni status legitymacji w extranecie aplikanta zmieni sie na
,Do odbioru”.
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